ORDENANGA REGULADORA DELS FITXERS QUE CONTENEN DADES DE CARACTER
PERSONAL GESTIONATS PER L’AJUNTAMENT DE BOT

Preambul

La llei orgdnica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de dades de cardcter
personal, estableix un conjunt de mesures per a garantir i protegir aquest dret
fonamental.

En I'ambit de les seves competencies, és responsabilitat de les administracions locals
allo relativ a la creacid i la modificacid o supressid dels fitxers que continguin dades de
cardcter personal.

D'acord amb alld que preveu I'art. 20 de la llei 15/1999, de 13 de desembre, de
proteccié de dades de caracter personal, la creacid, la modificacié o supressid dels
esmentats fitxers s'haura d’efectuar mitjancant disposicié de caracter general
publicada al butlleti oficial corresponent.

Capitol I. Objecte.

Article primer.- Aquesta ordenanca té per objecte la creacid, supressié i modificacid
dels fitxers automatitzats que contenen dades de cardcter personal corresponents a
I'ajuntament de Bot. L'ordenanca s'aplicard sens perjudici d'alld que disposin, per
cadascun dels fitxers, les normes legals i reglamentdries vigents que els siguin
d'aplicacié i les que puguin aprovar-se amb posterioritat a la seva entrada en vigor.

Article segon.- Als annexos d'aquesta ordenanca es determinen els fitxers que
contenen dades de cardcter personal de nova creacié, amb les seves respectives
descripcions.

Article tercer.- Els titulars dels organs administratius responsables dels fitxers creats,
modificats o suprimits  mitjancant aquesta ordenanca adoptaran les mesures
técniques, organitzatives i de gestié per tal de garantir la confidencialitat, seguretat i
integritat de les dades, aixi com les mesures necessaries per a fer efectius els drets de
les persones afectades que els reconeix I'ordenament vigent.

Capitol Il. Dret d’accés, rectificacié i cancel 1acié.

Article quart.- Les persones quines dades figurin en els fitxers automatitzats podran
exercir el seu dret d'accés, rectificacid i cancellacidé de dades, quan procedeixi,
davant els drgans que es concreten en els respectius annexos.

Capitol lll. Inscripcid i publicacid.

Article cinqué.- Els fitxers creats, modificats o suprimits mitjancant aquesta ordenanca

s'inscriuran en el registre General de Proteccié de Dades de Catalunya, depenent de
I’Agencia Catalana de Proteccié de Dades.




Article sisé.- D'acord amb I'article 20 de la llei orgdnica 15/1999, de 13 de desenbre de
proteccié de dades de cardcter personal, art. 70.2 de la llei 7/1985, 178.2 del text refds
de la llei municipal i de regim local de Catalunya aprovat per decret legislativ 2/2003,
de 28 d'abril, i 66.1 del reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals, aprovat pel
decret 179/1995, aquesta ordenanca es publicard en el Butlleti Oficial de la Provincia
de Tarragona.

ANNEX |

Denominacié Comptabilitat

Finalitat Gestid comptable i pressupostaria

Persones o col lectius |Proveidors i deutors de I'Ajuntament

Procedéncia de les dades Propi interessat

Procediment de recollida

de dades Formularis (factures), contractes, enquestes

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal o
electronica, telefon, activitats i negocis, ingressos i
rendes, dades bancdries, dades impostos,
deduccions, béns i serveis subministrats per I'afectat,
béns i serveis rebuts per |'afectat

Estructura i descripcid del
tipus de dades

Sistema de tractament Automatitzat

Ageéncia Tributdria, entitats financeres, Departament

Cessions de Governacidé (Generalitat de Catalunya)

Transferéncies

. . No n'hi ha
internacionals

brgan responsable Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d'accés, rectificacio,
cancel iacié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat Nivell bdsic

Clausula 22

Clausula 32 ANNEX I

Denominacid Gestid consistorial i institucional

Correu electronic, agenda institucional i gestié

Finalitat administrativa de I' Ajuntament

Persones o col {ectius

Persones que es relacionen amb I'Ajuntament

Procedéncia de les dades

Propi interessat

Procediment de recollida
de dades

Enquestes o entrevistes, formularis

Estructura i descripcid del
tipus de dades

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal o
electronica, telefon, signatura

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies

No n'hi ha




internacionals

Cessions

Generdlitat de Catalunya (Governacio)

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els

cancel iacié i oposicid

drets d’accés, rectificacio,

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 42.

Clausula 52,

Clausula 62 ANNEX Il

Denominacid

Gestio fiscal i fributaria

Finalitat

Gestio, manteniment i control de la informacié
necessaria per a la recollida i liquidacid d'impostos,
taxes i alires pagaments a I'Ajuntament

Persones o col {ectius

Conftribuents del municipi

Procedéncia de les dades

Propi interessat i altires administracions

de dades

Procediment de recollida

Formularis i padrons fiscals.

tipus de dades

Estructura i descripcié del

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal o
electronica, teléfon, dades bancaries, dades de
impostos, deduccions, ingressos i rendes, propietats i
possessions i béns i serveis rebuts per I'afectat.

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

Agencia Tributaria, entitats financeres

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els

cancel iacié i oposicid

drets d’accés, rectificacio,

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell mitjd

Clausula 72.

Clausula 82 ANNEX IV

Denominacid

Gestié de personal

Finalitat

Gestié, manteniment i control de les nomines, de la
seleccid, oposicions i concursos i formacid del
personal de |'Ajuntament, control horari, borsa de
treball interna, plantilla organica

Persones o col {ectius

Personal de I'Ajuntament i candidats




Procedéncia de les dades

Propi interessat

Procediment de recollida
de dades

Formularis, entrevistes, transmissid electronica

Estructura i descripcid del
tipus de dades

DNI/NIF, nUmero de la seguretat social, mutualitat,
nom i cognoms, adreca postal o electronica,
telefon, signatura, edat, sexe, datailloc de
naixement, nacionalitat, caracteristiques fisiques,
formacid, titulacions, experiencia professional, estat
civil, cos/escala, categoria/grau, historial laboral,
lloc de treball, dades bancdries, dades no
econdomigues de ndmina, dades economiques de
nomina, dades d'impostos, deduccions, subsidis,
beneficis

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

Agéncia Tributdria, Tresoreria Seguretat Social.

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d'accés, rectificacio,
cancel facié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 92,

Clausula 102 ANNEX V

Denominacid

Padrdé d’habitants

Finalitat

Gestid i control dels moviments de poblacié del
municipi, estadistiques, procediments administratius,
servei certificacid, atencié al ciutadd

Persones o col {ectius

Persones residents al municipi

Procedéncia de les dades

Propi interessat, registres publics, altres
administracions publiques, i persones diferents a
I'interessat

Procediment de recollida
de dades

Formularis, enquestes o entrevistes, transmissid
electronica, llistats i documents del cens electoral i
de registres publics

Estructura i descripcid del
tipus de dades

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca, teléfon, signatura,
datailloc naixement, dades de familia, edat, sexe,
nacionalitat, formacio, titulacions

Sistema de tractament

Automatitzat

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

I.N.E (Institut Nacional d'Estadistica)
Altres administracions publiques

Organ responsable

Ajuntament de BOT




Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d'accés, rectificacio,
cancel iacié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 112 ANNEX VI

Denominacid

Registre d’entrades i sortides

Finalitat

Registre d'entrada i sorfida de documents a
I’Ajuntament

Persones o col {ectius

Persones que presenten escrits o documents a
I'’Ajuntament o a qui I’ Ajuntament n’envia

Procedéncia de les dades

Propi interessat

Procediment de recollida
de dades

Enquestes o entrevistes, formularis

Estructura i descripcid del
tipus de dades

Nom i cognoms, DNI, teléfon, adreca postal,
assumpte

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

No estan previstes

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d'accés, rectificacio,
cancel iacié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 122 ANNEX VII

Denominacid

Registre de parelles de fet

Finalitat

Gestid del Registre de parelles de fet

Persones o col {ectius

Persones que constitueixen una unié estable
residents al municipi

Procedéncia de les dades

Propi interessat i altres administracions publiques

Procediment de recollida
de dades

Formularis

Estructura i descripcid del
tipus de dades

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal i electronica,
estat civil edat, sexe, data i lloc de naixement,
nacionalitat

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies

No n'hi ha




internacionals

Cessions

INo estan previstes

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d’accés, rectificacid,
cancel iacié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 132.ANNEX VI

Denominacid

Serveis municipals

Finalitat

Gestid dels usuaris dels serveis municipals (mercats,
piscina, activitats culturals, esportives, ludigues,...)

Persones o col {ectius

Usuaris del serveis municipals

Procedéncia de les dades

Propi interessat, registres publics, altres
administracions publiques, i persones diferents a
I'interessat

Procediment de recollida
de dades

Enqguestes o entrevistes, formularis

Estructura i descripcid del
tipus de dades

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal o
electronica, telefon, edat, data de naixement, lloc
de naixement, dades de familia, sexe, bens i serveis
rebuts

Sistema de tractament

Parcialment automatitzat

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

No estan previstes

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d'accés, rectificacio,
cancel iacié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic

Clausula 14a.

Clausula 152 ANNEX IX

Denominacid

Serveis técnics

Finalitat

Gestid, registre i control de les llicéncies de caire
técnic

Persones o col {ectius

Persones interessades en obtenir una llicéncia o
permis i altes persones que intervenen en els




projectes

Procedéncia de les dades

Procediment de recollida
de dades

Formularis, projectes tecnics

Estructura i descripcidé del
tipus de dades

DNI/NIF, nom i cognoms, adreca postal o
electronica, teléfon, allotjament i habitatge,
permisos i autoritzacions, activitats i negocis,
llicencies comercials, dades de impostos,
deduccions

Sistema de tractament

Transferéncies
internacionals

No n'hi ha

Cessions

Generalitat de Catalunya, altres administracions
publiques competents en la matéria

Organ responsable

Ajuntament de BOT

Servei o unitat davant el
qual es poden exercir els
drets d’accés, rectificacio,
cancel facié i oposicid

Ajuntament de BOT

Mesures de seguretat

Nivell bdsic




